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Zamawiajacy:

Lubartéw, dnia 15.11.2022r.

INSPIRES SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

ul. Lubelska 36B, 21-100 Lubartow
tel. kom. 796-822-263

ROZEZNANIE RYNKU nr 01/RR/RMW/szkolenie ,,Pracownik administracyjno-biurowy”

INSPIRES Sp. z o.0. [dalej Zamawiajacy] realizujgc na terenie wojewddztwa mazowieckiego projekt pt.

17

,,Razem mozemy wiecej

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego

na lata 2014-2020, OS$ Priorytetowa 09, Dziatanie 09.01 Rozwdj dziatan aktywnej integracji przeprowadza

rozeznanie rynku w ramach szkolert zawodowych ,,Pracownik administracyjno-biurowy”.

|. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem procedury zasady rozeznania rynku okreslonej w

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

INSPIRES Sp. z 0.0. nie jest podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo

zamoéwien publicznych (dalej: PZP).

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA: Przedmiotem zamdwienia jest:

Kod CPV:

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Nazwa dziatania:

Przeprowadzenie szkolenia z zakresu Pracownik
administracyjno-biurowy

Program szkolenia, bedzie kazdorazowo
dostosowywany do potrzeb szkoleniowych
Uczestnikdéw w oparciu o testy wiedzy poczgtkowe;.

Uczestnikami zaje¢ sg osoby niezatrudnione zagrozone
ubéstwem i/lub wykluczeniem spotecznym.

Liczba grup:

Planowane:
1 grupa szkoleniowe x 12 os6b = maksymalnie 12
oséb
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Liczba godzin przypadajgca na jedng grupe:

1 grupa x 120h dydaktycznych oraz przerwy miedzy
zajeciami (min. dwie przerwy 10 minutowe i jedna 20
minutowa) (1h dydaktyczna zaje¢ = 45 minut).

Do godzin dydaktycznych nie wliczamy przerw miedzy
zajeciami.

Terminy realizacji zajeé:

Planowane terminy realizacji zajec:
od zawarcia umowy do 31.01.2023r.

Miejsca realizacji zajec:

Wojewddztwo mazowieckie, powiat: m.Radom

System zajec:

Zajecia realizowane w godzinach, dniach i z
czestotliwoscia dostosowang do Grupy Docelowej
[GD], maksymalnie 5 dni tygodniowo, 8h/dziennie.

Zamawiajgcy  wysyta/przekazuje  Wykonawcy w
terminie 3 dni roboczych przed dniem rozpoczecia
zaje¢ harmonogram realizacji zaje¢ w ramach danej
grupy szkoleniowe;.

Zajecia planowane sg w formie stacjonarnej.

Zamawiajacy informuje, ze harmonogram wsparcia jest
dostosowany do indywidualnych potrzeb i oczekiwan
Uczestnikéw projektu.

Forma umowy:

Umowa cywilno-prawna.

Program zajec:

Ramowe programy szkolen musi obejmowac zajecia
teoretyczne i praktyczne, przy czym praktyka stanowi
nie mniej niz 60% godzin zajec.

Szczegbtowy program szkolenia ustala Wykonawca w
porozumieniu z Zamawiajagcym w oparciu o testy
wiedzy poczatkowe. Ostateczny program zajec ustala i
akceptuje Zamawiajacy.

Pozostate informacje:

W ramach Zamoéwienia koszty dojazdu do miejsca
realizacji zaje¢, noclegu, wyzywienia Wykonawca jest
zobligowany do pokrycia we witasnym zakresie.
Oferowana cena obejmuje wszystkie koszty konieczne
do wykonania przedmiotu zamdwienia.

[nspires
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11l. OBOWIAZKI WYKONAWCY:
Wykonawca ma obowigzek:

1. W ramach szkolen zawodowych przygotowac¢ Uczestnikéw do uzyskania kwalifikacji zawodowych
i przyswojenia wiedzy, potwierdzonych egzaminem zewnetrznym, potwierdzonym rozpoznawalnym
i uznawanym w danym srodowisku, sektorze lub branzy dokumentem, przy czym:

1.1. w przypadku szkolenia Pracownik administracyjno-biurowy - przygotowanie do egzaminu
zewnetrznego i uzyskania certyfikatu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji zawodowych ICVC lub
réwnowaznego zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programoéw operacyjnych na lata 2014-2020.

2. Wykonawca ma obowigzek w ramach kazdej grupy szkoleniowej przeprowadzenia testow wiedzy
poczatkowych i koricowych oraz weryfikacji przeprowadzonych testow wiedzy.

3. Wykonawca ma obowigzek w oparciu o wyniki testu wiedzy poczatkowego zostaje ustalony szczegétowy
program szkolenia, ktory podlega akceptacji przez Zamawiajgcego.

4. Zapewni¢ kadre dydaktyczng (spetniajgcg wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu (rozdz. IV ust.
2).

5. Realizowac szkolenia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

6. Realizowac szkolenia zgodnie z zaplanowanym przez Zamawiajgcego harmonogramem szkolenia.

7. Zapewni¢ warunki lokalowe do prowadzenia szkolen na czas realizacji zaje¢ oraz przerw miedzy
zajeciami:

7.1 sal/pomieszczeri dydaktycznych mogacych pomiesci¢ 13 oséb, w razie potrzeby dostosowane do
potrzeb 0séb z niepetnosprawnosciami [ON] (architekt., akustycznie); warunki lokalowe muszg by¢
przestronne, klimatyzowane/ogrzewane, zapewniajgce odpowiednie, podstawowe wyposazenie:
minimum 13 miejsc siedzgcych, minimum 13 stolikdw/biurek, tablice/flipchart, okna, dostep do toalety,
zgodne z przepisami BHP; zajecia praktyczne realizowane w pomieszczeniach moggcych pomiesci¢ 13
0s6b, w razie potrzeby dostosowane do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami [ON] (architekt.,
akustycznie);

7.2 w przypadku pojawienia sie w trakcie realizacji zamdwienia obostrzen, zakazéw lub ograniczen
wprowadzonych przez wtasciwe organy lub witadze, w zwigzku z epidemig COVID-19, realizacja zajec
stacjonarnych oraz sala/pomieszczenie musi spetnia¢ warunki sanitarno-epidemiologiczne pod wzgledem
organizacji i sposobu prowadzenia zajeé¢, zgodnie z wprowadzonymi przepisami w tym zakresie
obowigzujgcymi na dzien realizacji zamoéwienia. W takim wypadku Strony dopetnig wszelkich dziatan, aby
zapewni¢ mozliwie sprawne i niezaktécone realizowanie zaje¢ w ramach wprowadzonych nowych regulacji
prawnych w tym zakresie, a takze zobowigzujg sie dokona¢ odpowiednich zmian w umowie zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw celem zapewnienia realizacji zaje¢ zgodnie z
przepisami.

8. Oznaczenie lokali, w tym sal/pomieszczeri oraz budynkéw, w ktorych beda realizowane szkolenia
zgodnie z przepisami i normami wskazanymi w Wytycznych/Dokumentach programowych dotyczacych
zasad promocji w ramach Funduszy Spotecznych na lata 2014-2020

9. Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ w ramach kazdej tematyki szkolen materiaty dydaktyczne
(podrecznik/skrypty)

10. Wykonawca ma obowigzek zapewnié¢ materiaty pomocnicze niezbedne do realizacji programu
szkolenia, w tym m.in. dostep do komputeréw 1: na 1 Uczestnika wraz z odpowiednim oprogramowaniem
i z dostepem do Internetu

11. Wykonawca ma monitorowa¢ obecnosé¢ Uczestnikbw na zajeciach (wymagane minimum 80%
frekwencji na zajeciach) oraz biezgce informowanie Wykonawcy o rezultatach monitoringu.
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12. Wykonawca ma obowigzek kazdorazowo informowa¢ Zamawiajgcego o wszelkiego rodzaju problemach
wynikajgcych z realizacji szkolen/egzamindw, w szczegdlnosci nieobecnosci Uczestnikdw, rezygnacji
Uczestnikéw, spdznienia na zajecia, niepojawienia sie na zajeciach, zmiany terminu realizacji zaje¢ musi
kazdorazowo niezwtocznie poinformowac o tym fakcie Zamawiajgcego. W przypadku zdarzen losowych,
choroby - niezwtocznie od zaistniatego faktu/zdarzenia.

13. W efekcie zaje¢ Wykonawca jest zobligowany do przygotowania protokotu odbioru ustugi zgodnie ze
wzorami dokumentow przekazanych przez Zamawiajgcego

14. Wykonawca ma zapewni¢ kazdemu Uczestnikowi w przypadku minimum 80% frekwencji na zajeciach
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolen

15. Wykonawca ma zapewni¢ podczas zaje¢ trwajgcych od 4h dydaktycznych dziennie (wiacznie)
poczestunek dla Uczestnikdw projektu, ktéry obejmuje: kawe, herbate, wode, mleko, cukier, drobne stone
lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce.

Koszty dostarczenia poczestunku lezg po stronie Wykonawcy.

16. Wykonawca ma zapewni¢ podczas zaje¢ trwajgcych od 6h dydaktycznych dziennie (witgcznie) obiad z

zastrzezeniami:

a. Obiad musi by¢ dwudaniowy- zupa + Il danie

b. Obiad musi by¢ dostarczany kazdorazowo na podstawie list obecnosci Uczestnikdw szkolenia w danym
dniu szkoleniowym w opakowaniu, ciepty, wraz ze sztué¢cami.

c. Menu tygodniowe nie moze zawiera¢ dan powtarzalnych w ramach poszczegdlnych dni, w przypadku
alergikdw, wegetarianow, wegan lub Uczestnikdw bedgcych na diecie musi by¢ dostosowanych pod im
mozliwosci zywieniowe, w tym osdb z niepetnosprawnosciami (jesli taka potrzeba wyniknie).

d. Koszty dostawy obiadu lezg po stronie Wykonawcy

17. Wykonawca odpowiada za przeprowadzenie dla Uczestnikdw szkolenia egzaminu zewnetrznego,
weryfikujgcego nabycie przez Uczestnikdéw szkolenia kwalifikacji zawodowych zgodnie z aktualnymi
Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata
2014-2020 (etap walidacji i certyfikacji) oraz w przypadku pozytywnie zdanego egzaminu zapewnic
Uczestnikom dokument potwierdzajgcy nabycie kwalifikacji zawodowych w ramach szkolenia wydany
przez Instytucje uprawniong do certyfikacji i potwierdzenia kwalifikacji nabytych w zakresie szkolenia
Pracownik administracyjno-biurowy (w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020).

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W przypadku oséb i podmiotéw prowadzgcych dziatalnosci gospodarcze sy wpisani do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki urzad pracy, wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej.

Opis sposobu dokonywanie oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujgc wycene jednoczesnie o$wiadcza spetnienie tego warunku.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie zobligowany do dostarczenia dokumentu
potwierdzajgcego wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych. W przypadku jego niedostarczenia umowa
zostanie nie podpisana.

2. Posiadajg odpowiednig kadre dydaktyczng (min.1 trener), spetniajgcy ponizsze wymagania:

2.1 posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce
przeprowadzenie danego wsparcia,
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2.2 posiada minimum 200h zrealizowanych godzin wsparcia z tematyki szkolenia: Pracownik
administracyjno-biurowy

Opis sposobu dokonywanie oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujgc wycene jednoczesnie o$wiadcza spetnienie tego warunku.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie zobligowany do potwierdzenia spetnienia tego warunku
poprzez dostarczenie uzupetnionych zatgcznikéw weryfikujgcych stanowigcych zatacznik do
przedmiotowego zapytania.

W przypadku niedostarczenia ww. dokumentu umowa zostanie nie podpisana.

3. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie

a. w przypadku szkolenia Pracownik administracyjno-biurowy: w okresie ostatnich 3 lat przed terminem
sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) nalezycie wykonali
zamowienie (rozumiane jako umowa) na ustugi szkoleniowe w wymiarze minimum 120 h z tematyki:
Pracownik administracyjno-biurowy

Opis sposobu dokonywanie oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujgc wycene jednoczesnie o$wiadcza spetnienie tego warunku.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie zobligowany do potwierdzenia spetnienia tego warunku
poprzez dostarczenie uzupetnionych zatgcznikéw weryfikujgcych stanowigcych zatgcznik do
przedmiotowego zapytania.

W przypadku niedostarczenia ww. dokumentu umowa zostanie nie podpisana.

UWAGA - dotyczy ust. 2 i 3 powyze;j:

W wymaganym doswiadczeniu treneréw oraz wykonawcy uwzglednia sie wylgcznie czas szkolenia z
tematyki: Pracownik administracyjno-biurowy. Jezeli ustuga (np. szkolenie) obejmowata wiekszy/szerszy
zakres tematyczny, nalezy do spetnienia warunku wzigé pod uwage wytgcznie doswiadczenie trenera lub
wykonawcy (odpowiednio: liczbe lat lub liczbe godzin) w szkoleniu w tematyce: Pracownik
administracyjno-biurowy i tylko takie doswiadczenie Wykonawca powinien bra¢ pod uwage oswiadczajgc
spetnienie wymaganych warunkow.

4. Nie nalezg do kategorii Wykonawcéw wykluczonych z udziatu w procedurze rozeznania rynku tj.

a. Wykonawce, ktory, przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajgce z
wczesniejszej umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

b. Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki
udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktory zatait te informacje lub nie jest
w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow.

Z tym ze wykluczenie wykonawcy nastepuje na okres 2 lat od zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg
wykluczenia.

c. Wykonawce, ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w
btad, co mogto miec¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia.

Z tym ze wykluczenie wykonawcy nastepuje na okres jednego roku od zaistnienia zdarzenia bedgcego
podstawg wykluczenia.
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d. Wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptyngé na czynnosci zamawiajgcego lub
probowat pozyskaé¢ lub pozyskat informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia.

Opis sposobu dokonywanie oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujgc wycene jednoczesnie o$wiadcza spetnienie tego warunku.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie zobligowany do potwierdzenia spetnienia tego warunku
poprzez dostarczenie uzupetnionych zatgcznikéw weryfikujgcych stanowigcych zatacznik do
przedmiotowego zapytania.

W przypadku niedostarczenia ww. dokumentu umowa zostanie nie podpisana.

5. Nie nalezg do kategorii Wykonawcédw wykluczonych z udziatu w procedurze rozeznania rynku tj.

5.1 Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktdrym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z
dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej

ztym ze:

- wykluczenie wykonawcy nastepuje na okres 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny
okres wykluczenia — dot. lit. a-g;

- wykluczenie wykonawcy nastepuje na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia sie odpowiednio wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia
zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia, chyba ze w wyroku lub decyzji zostat okreslony inny okres
wykluczenia — dot. lit. h.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujgc wycene jednoczesnie o$wiadcza spetnienie tego warunku.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie zobligowany do dostarczenia aktualnej informacji z
Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP wystawiong nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem podpisania umowy.

W przypadku jego niedostarczenia ww. dokumentu umowa zostanie nie podpisana.

5.2 Wykonawce wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne.
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Z tym Zze wykluczenie wykonawcy nastepuje na okres, na jaki zostat prawomocnie orzeczony zakaz
ubiegania sie o zamdwienia publiczne.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujgc wycene jednoczesnie o$wiadcza spetnienie tego warunku.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie zobligowany do dostarczenia aktualnej informacji z
Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 4 Ustawy PZP wystawiong nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem podpisania umowy.

W przypadku jego niedostarczenia ww. dokumentu umowa zostanie nie podpisana.

5.3 Wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspodlnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 108
ust. 1 pkt 1 ustawy PZP

ztym ze:

- wykluczenie wykonawcy nastepuje na okres 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny
okres wykluczenia — dot. art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g PZP;

- wykluczenie wykonawcy nastepuje na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia sie odpowiednio wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia
zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia, chyba ze w wyroku lub decyzji zostat okreslony inny okres
wykluczenia — dot. art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h PZP.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujgc wycene jednoczesnie o$wiadcza spetnienie tego warunku.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie zobligowany do dostarczenia aktualnej informacji z
Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP wystawiong nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem podpisania umowy.

W przypadku jego niedostarczenia ww. dokumentu umowa zostanie nie podpisana.

5.4 Wykonawce:

a) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z
uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

b) ktéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w lit. a powyzej, chyba ze wykonawca przed
uptywem terminu skfadania ofert dokonat ptatnosci nalezinych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Z tym ze wykluczenie wykonawcy nastepuje na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia sie odpowiednio
wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub
zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia, chyba ze w wyroku lub decyzji zostat okreslony
inny okres wykluczenia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujgc wycene jednoczesnie o$wiadcza spetnienie tego warunku.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie zobligowany do dostarczenia :

5.4.1. Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i optat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP,
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wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem podpisania umowy. W przypadku zalegania z
optacaniem podatkéw lub optat wraz z zaswiadczeniem wykonawca jest zobowigzany do ztozenia
dokumentéw potwierdzajgcych, ze przed uptywem terminu podpisania umowy wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw Ilub optat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci.

5.4.2 Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego, albo inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne (wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu podpisania umowy) lub inny dokument potwierdzajgcy ze wykonawca zawart
porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu. Aktualne
zaswiadczenie albo inny dokument wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub wtasciwego oddziatu regionalnego lub wtasciwej placowki terenowej Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z opfacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP, wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed terminem podpisania umowy. W przypadku zalegania z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z zaswiadczeniem albo innym dokumentem
wykonawca jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych, ze przed uptywem terminu
sktadania ofert wykonawca dokonat ptatnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptat tych
naleznosci.

5.4.3 Oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optfat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne. W przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji — Wykonawca
jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw do dnia podpisania umowy potwierdzajgcych dokonanie
ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzgcego
porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci.

W przypadku niedostarczenia ww. dokumentdw umowa zostanie nie podpisana.

6. Nie nalezg do podmiotéw wykluczonych z realizacji ustugi objetej procedurg rozeznania rynku w
zwigzku z konfliktem zbrojnym na Ukrainie tj.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Wykonawca podpisujgc wraz ze sktadaniem przedmiotowej oferty zatgcznik nr 3 do wyceny jednoczesnie

os$wiadcza spetnienie tego warunku.

V. OPIS SPOSOBU WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY | KRYTERIA OCENY OFERTY

Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru ceny rynkowej w oparciu o nastepujgce
kryteria:

a) Cena-100%

Punkty przyznawane za kryterium cena bedj liczone wg nastepujacego wzoru:
C = (Cmin : Co) X 100 gdzie:
C - liczba punktow przyznana danej wycenie,
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Cmin — Najnizsza cena sposréd waznych wycen,
Co — cena obliczona badanej wyceny.

Cene oferty nalezy wyliczy¢ uwzgledniajgc w niej wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego i petnego
wykonania przedmiotu zaméwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce z obowigzujgcych przepisow
(np. podatek VAT itp.).

Podana przez Wykonawce cena jest ceng obowigzujgca przez caty okres trwajgcego zamodwienia.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich [PLN] z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wyceniajagcego w kryterium cena wynosi 100,00.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy skontaktuje sie z Wykonawcg wybranym do realizacji ustugi po cenie rynkowej w celu
podpisania umowy.

V1. POZOSTALE INFORMACIE

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania wycen czesciowych ani wycen wariantowych.

2. Wycena ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym
i by¢ ztozona na wzorze dotgczonym do niniejszego zapytania.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.

4. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu wyceny jest decyzjg ostateczna.

5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca nie podpisze umowy z Zamawiajgcym w miejscu i czasie
wyznaczonymi przez Zamawiajgcego lub nie ztozy przed podpisaniem umowy wymaganych
dokumentdw mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca.

6. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie wyceny oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty
wyceny, za cene wyceny Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stownie.

7. Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca, ktéry sktada oferte akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty
sie m.in. nastepujgce zapisy:

a. Zamawiajacy informuje, ze z tytutu realizacji zamowienia przez Wykonawce, Zamawiajgcy ponosi petng

odpowiedzialno$¢ finansowa, ktdra przekracza okreslone w umowie tgczgcej strony wynagrodzenie

Wykonawcy. Wynika to z zapisbw umowy o dofinansowanie Projektu oraz odpowiednich regut i

wytycznych, przepiséw prawa unijnego i prawa krajowego oraz wtasciwych wytycznych i interpretacji

zwigzanych z realizacjg Projektu.

b. przewidujace kary umowne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zaméwienia:

- realizacji umowy niezgodnie z harmonogramem (rozumiane jako opdZnienie w rozpoczeciu ustugi
w danym dniu w stosunku do harmonogramu nie dtuzsze niz 30 minut) w wysokosci 200,00 zt za kazdy
stwierdzony przypadek,

-realizacji umowy niezgodnie z harmonogramem (rozumiane jako opdznienie w rozpoczeciu ustugi
w danym dniu w stosunku do harmonogramu dtuzsze niz 30 minut lub jako brak wykonania ustugi w dniu
okreslonym w Harmonogramie) w wysokosci 500,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek,

- realizacji przedmiotu umowy przy pomocy personelu nie spetniajgcego wymogéw wskazanych w
przedmiotowym rozeznaniu, w wysokosci 1000,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek,
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-rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 10% wartosci brutto
niezrealizowanej czesci umowy,

c. zastrzegajgce mozliwosc potracania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

d. zastrzegajace mozliwos$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszgcego wysokos¢ kar

umownych do wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania
Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztow poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku
z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie, na zasadach ogdlnych, w szczegdlnosci majac na wzgledzie
okolicznosci opisane w ppkt. a

e. zastrzegajace, ze w przypadku uznania za niekwalifikowalne wydatkéw obejmujgcych wynagrodzenie za
realizacje przedmiotu umowy z powodu zawinionego niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
przez Zleceniobiorce, wynagrodzenie w tym zakresie nie bedzie Zleceniobiorcy przystugiwato. Jezeli
okolicznosci te ujawnig sie po zaptacie catosci wynagrodzenia, Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do
zwrotu odpowiednio czesci lub catosci wynagrodzenia w terminie wskazanym przez Zleceniodawce.

f. zastrzegajgce, ze ptatnosci za wykonanie ustug bedg realizowane dla poszczegdlnych grup

szkoleniowych

po zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego protokole zdawczo-odbiorczym dostarczonym przez Wykonawce
po zrealizowaniu szkolen i przeprowadzeniu egzaminu w terminie 30 dni od dnia zatwierdzenia protokotu
oraz otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Zamawiajgcego.

Wysokos$¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od ilosci wykonanych ustug (oséb, ktdre zakonczyty udziat w
szkoleniu i dla ktorych zostat zapewniony egzamin)

Jezeli dana osoba ukonczy szkolenie, ale nie podejdzie do egzaminu z przyczyn niezawinionych przez
Wykonawce, Wykonawcy przystuguje w odniesieniu do takiej osoby cze$¢ wynagrodzenia (za
przeprowadzenie szkolenia) w wysokosci 90% stawki za osobe, z uwzglednieniem nastepujacych
wymagan:

Zamawiajgcy bedzie mogt na podstawie odrebnej faktury VAT lub innego dokumentu sprzedazowego
zaptaci¢ za uczestnika, ktéry nie ukonczyt szkolenia lub nie podszedt do egzaminu zewnetrznego w
terminie przewidzianym w harmonogramie szkolenia (z przyczyn niezawinionych przez Wykonawce, np.
z powodu zdarzen losowych), pod warunkiem pisemnego uzasadnienia tego faktu przez Wykonawce
i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego wyjasnien co do zaistniatych okolicznosci.

g. zastrzegajgce rozwigzanie umowy:

Zamawiajgcy bedzie miat mozliwos$¢ rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia przez

Zamawiajgcego w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.

- stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia, skracania zajecC i
realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem oraz
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajagcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych
programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, po wezwaniu Wykonawcy do nalezytego
wykonywania zamoéwienia oraz udzieleniu Wykonawcy dodatkowego min. 3-dniowego terminu w tym
celu, oraz bezskutecznym uptywie tego terminu.

- uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczaca/Zarzadzajgcyg poszczegdlnych wydatkéw
zwigzanych z realizacjg przedmiotu oferty z uwagi na zawinione uchybienia Wykonawcy w trakcie
realizacji przedmiotu umowy, po wezwaniu Wykonawcy do nalezytego wykonywania zamdwienia oraz
udzieleniu Wykonawcy dodatkowego min. 3-dniowego terminu w tym celu, oraz bezskutecznym uptywie
tego terminu.
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h. Zastrzegajgce przeniesienie petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwac
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

i. Dotyczace powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi zapisami

j. Zastrzegajgce mozliwos¢ nie przyjecia opracowanego programu szkolenia oraz jego zawartosci
merytorycznej w przypadku stwierdzenia niezgodnosci z przedmiotem umowy, braku rzetelnosci i
uchybien ze strony Wykonawcy

8. Warunki zmiany umowy:

8.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia ilosci oséb objetych szkoleniem, pod
warunkiem:

a. rezygnacji Uczestnika/czki projektu z udziatu w projekcie w trakcie trwania projektu

b. wystgpienia innych obiektywnych przyczyn / zdarzen losowych, sity wyzszej / niedajgcych sie
przewidzie¢ na dzien podpisania umowy z Wykonawca.

c. braku porozumienia z Wykonawcg w zakresie przeprowadzenia szkolert w innej miejscowosci na terenie
wojewodztwa mazowieckiego niz miasto Radom.

W przypadku wystgpienia okolicznosci opisanych w p. 8.1 ppkt a)-c) odpowiedniemu zmniejszeniu ulegnie
wynagrodzenie Wykonawcy.

VIl. PRZYGOTOWANIE | ZLOZENIE ROZEZNANIA

1. Ze strony Zamawiajgcego do kontaktdw zostata upowazniona Pani Sylwia Szczygiet,
e-mail: info@inspires.pl

2. Adres Zamawiajgcego: ul. Nateczowska 18A/26U, 20-701 Lublin (miejsce sktadania ofert)

3. Ziozenie wyceny polega na wypetnieniu i dostarczeniu zatacznikéw do ,oferty” w formie
elektronicznej na adres e-mail: info@inspires.pl lub papierowej na adres zamawiajgcego.

4. W przypadku ofert sktadanych w wersji elektroniczne;j:

a) Zamawiajgcy akceptuje wytgcznie pliki z rozszerzeniem .pdf
5. Oferta musi by¢ ztozona do dnia 18.11.2022 r. do godziny 16:00.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Zamawiajacy nie odsyfa nadestanych ofert.
Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.

v oo N

Zamawiajagcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjatkiem miejsc stuzacych
do wypetnienia wyceny.

10. Oferta wymaga podpisu o0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
Z wymaganiami ustawowymi.

LISTA ZALACZNIKOW:

Zatgcznik nr 1: Formularza oferty

Zatgcznik nr 2: Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw zamdwienia

Zatgcznik nr 3: Oswiadczenie o braku istnienia przestanek wykluczajgcych z otrzymania wsparcia
wynikajgcych z natozonych na federacje rosyjska sankcji

Zatacznik nr 4: Zatgczniki weryfikujgce

7

o °
l n S EI rzs Stowarzyszenie ¥,
BHIRS. Podworkowe Anioly




Fundusze

Europejskie Q’alilwsle.

serce Polski

Program Regionalny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

* X %

* % %

* 5k

* o %
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Zatacznik nr 1

ROZEZNANIE RYNKU nr 01/RR/RMW/szkolenie ,,Pracownik administracyjno-biurowy”

FORMULARZ OFERTY

Cena
osoby

brutto dla

jednej

Stownie cena brutto dla jednej osoby

Organizacja i realizacja
szkolenia zawodowego
Pracownik administracyjno-
biurowy wraz z egzaminem

Data i miejsce sporzadzenia oferty

nspires
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Projekt ,,Razem mozemy wigcej I” w ramach Osi priorytetowej IX Wspieranie wlaczenia spolecznego i walka z ubéstwem, Dziatanie 09.01 Aktywizacja
spoleczno-zawodowa oséb wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020

Zatacznik nr 2

ROZEZNANIE RYNKU nr 01/RR/RMW/szkolenie ,,Pracownik administracyjno-biurowy”
OSWIADCZENIE WYKONAWCY

WYKONAWCA:

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

OSWIADCZAM, ZE:

1. zdobytem(am) konieczne informacje dotyczgce realizacji zamoéwienia oraz przygotowania i ztozenia
oferty oraz zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego wraz z dotgczonymi do niej zatacznikami,
rozumiem je oraz przyjmuje wszystkie wskazane w nich warunki;

2. wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw zwigzanych z niniejszym
postepowaniem w taki zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego zrealizowania

3. W petni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udziatu w postepowaniu.

4 Stawki podane w ofercie majg charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania
zamodwienia.

Podpis i piecze¢ Oferenta
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Projekt ,,Razem mozemy wigcej I” w ramach Osi priorytetowej IX Wspieranie wlaczenia spolecznego i walka z ubéstwem, Dziatanie 09.01 Aktywizacja

spoleczno-zawodowa oséb wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego

na lata 2014-2020

Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE
O BRAKU ISTNIENIA PRZESLANEK WYKLUCZAJACYCH Z OTRZYMANIA WSPARCIA
WYNIKAJACYCH Z NALOZONYCH NA FEDERACJE ROSYJSKA SANKCJI

Oswiadczam, ze:

1) Wobec Wykonawcy nie zachodzg okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

2) wobec Wykonawcy nie zachodza okolicznosci wskazane w art. 5k rozporzgdzenia Rady (UE) nr
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego $rodkéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami
Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dale;j:
rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie
zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego Srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1);

3) zobowigzuje sie, ze umowe bede realizowat z uwzglednieniem zakazu, o ktérym mowa w art. 5k
ust. 1 rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014, tj. bez udziatu oséb fizycznych lub prawnych,
podmiotéw lub organdw, o ktérych mowa w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014, w tym
podwykonawcéw, dostawcow, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci umowy;

4) wobec Wykonawcy nie zachodzi zakaz, o ktérym mowa w art. 5| rozporzadzenia Rady (UE) nr
833/2014.”

Jednoczeénie oswiadczam, ze Wykonawce nie tgczg zadne powigzania osobowe ani podmiotowe dajgce
podstawe  wykluczenia z mozliwosci otrzymania  wsparcia z programéw  unijnych
i krajowych na podstawie przepiséow w/w aktow prawnych.

Wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty
przedstawione z petng $Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy
przedstawianiu informacji.

Jednocze$nie oswiadczam, ze Wykonawca w przypadku zmiany sytuacji w zakresie powyzszych
powigzan poinformuje niezwitocznie (przed wyptatg jakichkolwiek srodkéw) INSPIRES Sp. z 0.0. o tym
fakcie.

Podpis i piecze¢ Oferenta
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DOBROWOLNE WYRAZENIE ZGODNY NA UDOSTEPNIANIA DANYCH OSOBOWYCH FIRMIE | PRZEZ FIRME
INSPIRES Sp. z 0.0. stanowi podstawe do pozyskania przez firme INSPIRES Sp. z 0.0. zgody do
»udostepniania danych osobowych” oséb i podmiotéw wspétpracujacych/pozostajacych w relacjach z
INSPIRES Sp. z o0.0.

W zwigzku z rozpoczeciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO”, informujemy, iz
od dnia 25 maja 2018 r. przystugujg Pani / Panu okreslone ponizej prawa zwigzane z przetwarzaniem Pani
/ Pana danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO informujemy, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest INSPIRES Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia,
ul. Lubelska 36B, 21-100 Lubartéw, NIP:7142044672, REGON:061663664 adres email: info@inspires.pl,
strona internetowa: www.inspires.pl [dalej: INSPIRES Sp. z 0.0.].

Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres email:
info@inspires.pl, tel.796-822-263.

Dane osobowe uzyskane w trakcie zawierania z Panig/Panem wspdtpracy na podstawie umowy,
oswiadczen i innych dokumentow wigzgcych oraz w trakcie ich trwania bedg gromadzone przez INSPIRES
Sp. zo.o.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez INSPIRES Sp. z 0.0.
w nastepujacych celach:

- realizacji obowigzkow INSPIRES Sp. z 0.0. przewidzianych prawem, m.in. korzystania i przekazywania
informacji wymaganych przez instytucje nadrzedne w stosunku do firmy INSPIRES Sp. z o.0. tj. Urzad
Skarbowy, ZUS, PIP, Instytucje Zarzadzajgce/Instytucje Posredniczagce w ramach Programdw Unijnych

- do zawarcia, dokonywania zmian oraz realizacji zawartych miedzy nami uméw/ porozumien/ decyzji oraz
$wiadczenia dla Pana/Pani oferowanych przez nas ustug,

- realizacji praw i obowigzkéw wynikajgcych z umowy / porozumienia /o$wiadczenia/decyzji lub innego
obowigzujgcego dokumentu, w tym: rozliczania finansowego, wyptaty wynagrodzen/zobowigzan
finansowych/monitoringu i kontroli

- ochrony praw INSPIRES Sp. z 0.0. zgodnie z przepisami prawa w tym w szczegdlnosci
dochodzenia zalegtych ptatnosci w ramach proceséw windykacyjnych i proceséw sgdowych,

- prowadzenia dziatan informacyjno — promocyjnych w przypadku wyrazenia przez Panstwa osobnych
zgbd,

- analiz i ewaluacji,

- ochrony intereséw finansowych firmy INSPIRES Sp. z o.0.

- archiwizacji.

INSPIRES Sp. z 0.0. moze przekazywaé¢ Dane osobowe nastepujgcym osobom/podmiotom trzecim dla
celéw wskazanych w niniejszym dokumencie:

organom nadzorujgcym, organom wiadzy i innym osobom/pomiotom trzecim; w przypadku gdy jest to
niezbedne dla realizacji celéw wskazanych powyzej oraz wypetnienia obowigzkéw natozonych prawem,
Dane osobowe mogg by¢ przekazywane organom nadzorujgcym, sgdom i innym organom wtadzy (np.
organom podatkowym i organom $cigania), niezaleznym doradcom zewnetrznym (np. audytorom) lub
podmiotom udzielajgcym swiadczen;

INFORMUIJEMY, ze:

przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do wtasciwego organu nadzorczego (Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych lub organu bedacego jego nastepca)
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podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Podanie danych jest
obowigzkowe, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci Paristwa obstugi.
Panig/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO;

zadania dostepu do Danych osobowych; osoba, ktérej dane dotyczg, jest uprawniona do uzyskania
od INSPIRES Sp. z o.0. potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej dotyczace, a jesli ma to
miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostepu do nich. INSPIRES Sp. z 0.0. dostarczy Panstwu na zgdanie
kopie Pana/Pani Danych osobowych podlegajgcych przetwarzaniu. Za wszelkie kolejne kopie, o ktore
zwrdci sie Pan/Pani, INSPIRES Sp. z 0.0. moze pobrac optate w rozsgdnej wysokosci wynikajacej z kosztow
administracyjnych;

sprostowania Danych osobowych, ktére Pani/Pana dotyczg, a ktére sg nieprawidtowe. Z uwzglednieniem
celdow przetwarzania, ma Pan/Pani prawo zgdania uzupetnienia niekompletnych Danych osobowych, w
tym poprzez przedstawienie dodatkowego oswiadczenia;

usuniecia Danych osobowych ("prawo do bycia zapomnianym"); ma Pan/Pani prawo zgdania, o
ile zachodzg okolicznosci przewidziane prawem, niezwtocznego usuniecia dotyczgcych Pana/Pani Danych
osobowych, a INSPIRES Sp. z 0.0. ma obowigzek bez zbednej zwtoki usungc¢ takie Dane osobowe;
ograniczenia przetwarzania Pana/Pani Danych osobowych; w takim przypadku, INSPIRES Sp. z 0.0. wskaze
na Panstwa zgdanie takie Dane osobowe, a ich przetwarzanie moze zosta¢ ograniczone tylko i wytgcznie
do okreslonych celdw;

przenoszenia Danych osobowych; pod pewnymi warunkami ma Pan/Pani prawo otrzymaé w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie, nadajgcym sie do odczytu maszynowego Dane
osobowe Pana/Pani dotyczace, przetwarzane przez INSPIRES Sp. z o.0. oraz macie Panstwo prawo
przestac te Dane osobowe innemu podmiotowi;

sprzeciwu; w pewnych okoliczno$ciach ma Pan/Pani prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw -
z przyczyn zwigzanych z Panstwa szczegdlng sytuacjg - wobec przetwarzania dotyczgcych Panstwa Danych
osobowych, a na INSPIRES Sp. z 0.0. moze cigzy¢ obowigzek zaprzestania przetwarzania takich Danych
osobowych.

INSPIRES Sp. z 0.0. zobowigzuje sie stosowac odpowiednie srodki bezpieczenstwa, zardwno techniczne jak
i organizacyjne, aby chroni¢ Pana/Pani Dane osobowe. Dane osobowe bed3 przechowywane przez
INSPIRES Sp. z 0.0. i / lub Przetwarzajgcych dane, wytgcznie przez czas niezbedny do osiggniecia celdw, dla
ktorych dane te sg gromadzone, wykonania obowigzkdw wynikajgcych z przepiséw prawa, maksymalnie
przez okres zabezpieczenia materiatdw niezbednych dla postepowan prawnych (w tym podatkowych,
rozliczeniowych w zakresie projektéw unijnych) oraz do czasu ewentualnego przedawnienia roszczen
Panistwa i INSPIRES Sp. z 0.0.

Niniejsza Informacja stanowi zgodnie z art.6 ust.l lit.a RODO dobrowolne wyrazenie zgody na
,udostepnienie Paristwa Danych Osobowych” firmie INSPIRES Sp. z 0.0.
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Zatacznik nr 4
ZAtACZNIKI WERYFIKUJACE

Dotyczy warunkéw ROZEZNANIE RYNKU nr 01/RR/RMW/szkolenie ,,Pracownik administracyjno-

biurowy”
Doswiadczenie Wykonawcy w obszarze szkolen

UWAGA: W kolumnie ,Liczba zrealizowanych godzin szkoleniowych w zakresie ,,Pracownik
administracyjno-biurowy” nalezy wykaza¢ wylacznie czas szkolenia z tematyki: ,,Pracownik
administracyjno-biurowy”. Jezeli ustuga (np. szkolenie) obejmowata wiekszy zakres tematyczny, w ofercie
nalezy wskaza¢ wytgcznie doswiadczenie wykonawcy (odpowiednio: liczbe lat lub liczbe godzin) w
szkoleniu w tematyce: Pracownik administracyjno-biurowy.

Lp. Zleceniodawca Okres Liczba

(nazwa, adres) realizacji Nazwa szkolenia zrealizowanych

(podac) godzin
szkoleniowych w zakresie
,,Pracownik administracyjno-
biurowy”
1
2
3
Nalezy dodac tyle wierszy, ile potrzeba do wykazania
(data, podpis osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy)
[ =4
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Doswiadczenie Kadry dydaktycznej/trenerskiej w obszarze szkoleh w godzinach

UWAGA: W kolumnie ,Liczba zrealizowanych godzin szkoleniowych w zakresie ,,Pracownik
administracyjno-biurowy” nalezy wykaza¢ wylacznie czas szkolenia z tematyki: ,,Pracownik
administracyjno-biurowy”. Jezeli ustuga (np. szkolenie) obejmowata wiekszy zakres tematyczny, w ofercie
nalezy wskaza¢ wytgcznie doswiadczenie trenera (odpowiednio: liczbe godzin) w szkoleniu w tematyce:
Pracownik administracyjno-biurowy

L Imie i nazwisko Zleceniodawca Okres Nazwa szkolenia Liczba
p. trenera (nazwa, adres) realizacji zrealizowanych
godzin
szkoleniowych w zakresie
,,Pracownik
administracyjno-biurowy”
1

Nalezy dodac tyle wierszy, ile potrzeba do wykazania

Lp. Imie i nazwisko trenera Trener posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe adekwatne do
tematyki szkolenia lub certyfikaty/zaswiadczenia/
inne umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia
(nalezy zaznaczy¢ poprawng odpowiedz)

1 TAK/ NIE

Nalezy dodac tyle wierszy, ile potrzeba do wykazania

(data, podpis osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy)
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Oswiadczenie Wykonawcy

1. Oswiadczam, ze:
1.1 Realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okres$lonymi w zapytaniu ofertowym.
1.2 Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie tego zamodwienia
1.3 W przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.
1.4 w ramach realizacji przedmiotowego zamdwienia wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w
art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia oraz bede wypetnia¢ obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskam w celu realizacji przedmiotowego zamdwienia, w przypadku wygrania
postepowania.

2. Sktadajac oferte oswiadczam, ze nie jestem i nie naleze do Wykonawcoéw:

- ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub w zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonat istotne zobowigzanie wynikajgce z
wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady

- ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajacego w btad
przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub
kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawié¢
wymaganych dokumentow

- ktéry w wyniku lekkomysIinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajagce w bfad
zamawiajgcego, mogace mieé istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

- ktory bezprawnie wptywat lub probowat wptyngé na czynnosci zamawiajgcego lub pozyskaé informacje
poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

3. Swiadomy/a odpowiedzialnoéci za sktadanie fatszywych oéwiadczen, informuje, iz dane zawarte w

ofercie i zatacznikach sg zgodne z prawda.

4. Ponad to o$wiadczam, ze w stosunku do Wykonawcy:

a)

*0  NIE ZOSTAL WYDANY prawomocny wyrok sgdu lub ostateczna decyzja administracyjna o zaleganiu
z uiszczaniem podatkéw, opfat

*o  ZOSTAL WYDANY prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzja administracyjna o zaleganiu z

uiszczaniem podatkdw, optat

*0  NIE ZOSTAL WYDANY prawomocny wyrok sgdu lub ostateczna decyzja administracyjna o zaleganiu
z uiszczaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
*o  ZOSTAL WYDANY prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzja administracyjna o zaleganiu z

uiszczaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
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Fundusze : ;
Europejskie vazowsze. Unia Europejska

- E jski Fundusz Spot
ProgramREdibaly serce Polski uropejski Fundusz Spoteczny

* X %

* % %

* 5k

* o %

Projekt ,,Razem mozemy wigcej I” w ramach Osi priorytetowej IX Wspieranie wlaczenia spolecznego i walka z ubéstwem, Dziatanie 09.01 Aktywizacja

spoleczno-zawodowa oséb wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego

na lata 2014-2020

Informacja dot. pkt 1 i pkt 2:

W przypadku wydania takich wyrokéw lub decyzji Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ dokumenty

potwierdzajgce:
e dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub

e zawarcie wigzacego porozumienia z wtasciwym organem w sprawie spfat tych naleznosci
<)
*0  NIE ORZECZONO tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o zamoéwienia publiczne

*0  ORZECZONO tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne

4. Zobowigzuje sie do wykonania zamdwienia w terminie podanym przez INSPIRES Sp. z 0.0.

*wtasciwe zaznaczyc

(data, podpis osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy)
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